
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพระบำทนำสิงห์ อ ำเภอรัตนวำปี 

จังหวัดหนองคำย 
 

๑. ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีป้าย 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลพระบาทนาสิงห์ 
๓. ประเภทของงำนบริกำร : งานจัดเก็บรายได้ 
๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร : ต าบลพระบาทนาสิงห์ 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ - 
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับช าระภาษีป้าย ๒๖/๐๑/๒๕๖๔ ๑๖:๑๕ 
๑0. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
  1) สถานที่ให้บริการ เลขที่ ๑๕๙ หมู่ ๒ ต าบลพระบาทนาสิงห์ อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย ๔๓120 
      โทร ๐๔๒-๐๔๙๕๐๓,โทรสาร ๐๔๒-๒-๒๙๙๘๘๗ / เว็บไซต์ www.prabathnasing.go.th ติดต่อด้วย 
      ตนเอง ณ หน่วยงาน 
      ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ –  
      ๑๖.00 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 
      หมายเหตุ - 
๑1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ไมกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
  ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรืองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 
  ๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
  ๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
  ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป. ๓) 
  ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 



  ๖. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง
ช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
  ๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน ๓๐ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖๐ วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. ๒๕1๐ 
  ๘. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้อ่ืนค าขอจะต้องลงลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะระยะเวลาให้ผู้อื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค า
ขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  ๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  ๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
  ๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลพระบาทนาสิงห์ 
อ าเภอรัตนวาปี จังหวัด
หนองคาย 

 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 

30 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลพระบาทนาสิงห์ 
อ าเภอรัตนวาปี จังหวัด
หนองคาย 

 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายช าระภาษี 15 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลพระบาทนาสิงห์ 
อ าเภอรัตนวาปี จังหวัด
หนองคาย 

 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 46 วัน 



 
 12. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
 13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
  1.เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 

บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด 

 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด  

3 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือ
แสดงป้ายรายละเอียด
เกี่ยวกับป้ายวันเดือนปี ที่
ติดตั้งหรือแสดง 

- 1 0 ชุด 

 

4 

หลักฐานการประกอบ
กิจการเช่นส าเนาใบทะเบียน
บ้านการค้า ส าเนาทะเบียน
พาณิชย์ส าเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด 

 

5 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด 
 

6 
ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด 
 

7 
หนังสือมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้ด าเนินการ
แทน) 

- 1 0 ชุด 
 

 
 2.เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
     ไมมี่ 
14. ค่ำธรรมเนียม 
   ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 



15.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
    ช่องทางการร้องเรียน เลขที่ 159 หมู่ที่ 2 ต าบลพระบาทนาสิงห์ อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 
4 3 1 2 0  โ ท ร ศั พ ท์ ส า นั ก ง า น   0 - 4 2 0 1 - 9 5 0 3  โ ท ร ส า ร   0 - 4 2 0 1 - 9 5 0 3  E-mail : 
Saraban0693160b@dla.go.th  
16.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 1.แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
  2.แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 
 
 

mailto:Saraban0693160b@dla.go.th

