
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ : การจดทะเบียนพาณิชย์   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : การจดทะเบียนพาณิชย์ ส านักปลัด/งานกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบลพระ
บาทนาสิงห์ 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  แผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบัติการ
ก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่  2) ก าหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้าถ่ายโอนงานทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 จากองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ. 2553 และยังไม่ได้
จัดท าคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ขั้น 
งานทะเบียนพาณิชย์ 
  ลงทะเบียนยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์   
หลักฐาน 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ 
  2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ 
 3. กรณี ผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
   3.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของกิจการ 
   3.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของกิจการ 
   3.3 ส าเนาสัญญาเช่าและหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณี ที่ตั้งไม่ใช่ของตนเอง) 
   3.4. ส าเนาบัตรประชาชน,ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ค ายินยอมให้ใช้สถานที่ 
  

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา หมายเหตุ 
1.ผู้ประกอบพาณิชย์ยื่นค าขอจดทะเบียน 10 นาท ี  
2.ตรวจสอบเอกสารการยื่นจดทะเบียนพาณิชย์และออกตรวจพ้ืนที่ประกอบ
กิจการ 

10 นาท ี
 

3.จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์ 20 นาที  
4.เสนอนายทะเบียนลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์ 1 วัน  
5.ช าระค่าธรรมเนียม จ านวน 50 บาท พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน 5 นาท ี  

 
ส่วนงานที่รับผิดชอบ/สถานที่ติดต่อ 
   การจดทะเบียนพาณิชย์ ส านักปลัด/งานกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบลพระบาทนาสิงห์        
อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย  โทร. ๐ ๔๒๐๑ ๙503 โทรสาร ๐ ๔๒๐๑ ๙504 


